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MODERNISERING

Brugervejledning til Kvalitetsnetvaerksplatform -
Kvalitetskoordinator

Vejledningen kan bruges som en hjzelp til platformen for djg som koordinator.

Oprettelse:

Du opretter dig selv pa kvalitetsnetvaerksplatformen via dette link Formular - ekm.dk. Veer
opmaerksom pa, at der kan ga 3-5 hverdage fra oprettelsen, inden du kan logge ind.

Login:
Du skal bruge dit erhvervs MitID til at logge ind med her: ekm.dk og verificere dig med den
mailadresse du opgav da du oprettede dig pa platformen.

Overblik:

Pa overblikssiden kan du se, hvilket kvalitetsnetveerk du er tilknyttet, om der er nyheder fra
EKM, om du har faet en ny besked, fil eller kalenderinvitation.

Hvis du har faet en ny besked eller kalenderinvitation, vil det sta i midten pa overblikssiden.
Boksen med ny besked/kalenderinvitation vil vaere markeret rgd.

Hvis du har faet tilsendt en ny besked eller kalenderinvitation vil det veere illustreret med en
red prik ved notifikationer.
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HOBERNEERING Hjemmeside

God eftermiddag

Her kan du fa et overblik over hvad der er sket siden sidst

Netverk| I - | <——

Kontakt EKM
Har du spergsmal til netvaerksplatformen, sa kan vi

n Du har modtaget 1 begivenhedsinvitation
o kontaktes pa

> G til begivenheder

= ekm@fysio.dk

Notfikationsr

Min profil

Enhed for Kvalitet og Modernisering (EKM) udspringer af overenskomsten
2024-2026 mellem RLTN og Danske Fysioterapeuter.

f;? Nyt i beskeder

Motifikationer .
Der er ingen nye beskeder

@ Nyt i kalender

Min profil Kvalitetsmgde d. 22 oktober
2026

Side 2 af 13
Version 2, oktober 2026



v

ENHED FOR
KVALITET &
MODERNISERING

Beskeder:

Under beskeder kan du se alle dine beskeder, hvor den nyeste vil ligge @verst. Nar du klikker
pa beskeden, kan du lzese hele beskeden og se eventuelt vedhaftede filer. Hvis du vi svare pa
beskeden, skal du klikke pa Svar under beskeden.

Hvis du ensker at skrive en ny besked, skal du klikke pa ikonet med plusset under "Beskeder”.
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0 Her kan du fa et overblik over dine beskeder > e
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Her kan du vaelge, hvem du skal sende din besked til, tilfgje emnefelt og besked samt evt.
tilfaje vedhaeftet dokument. Du kan sende beskeder til, enkelte eller alle medlemmer i dit
kvalitetsnetveerk, enkelte eller alle koordinatorer i de andre kvalitetsnetvaerk og til
medarbejdere i EKM (vaelg altid navngivne medarbejdere).

Skriv besked [2)

Her kan du skrive en besked.

[ Vaelg og tilfe] modtager Q |

C |

Vednaett dokument
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Kalender:

Her kan du se dine kommende kvalitetsnetveerksmgder og eventuelt andre begivenheder i dit
kvalitetsnetveerk.

Det er vigtigt at bruge kalenderen til at indkalde til mgder, da deltagerne dermed far mulighed
for at vaelge om de deltager. Nar du klikker dig ind pa begivenheden, far du efterfelgende en
oversigt over, hvem der deltager/ikke-deltager, og hvem der ikke har svaret endnu.
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o Her kan du fé et overblik over dine begivenheder

o

n;m.. {ommende Tidligere

22.10.2026 ==

B Kvalitetsmede d, 22 oktober 2026
o KI. 16.00 - 19.00
jol

e
0

,,,,,,,,,,
ot

Hvis du skal oprette et nyt kvalitetsnetvaerksmgde eller anden begivenhed, skal du klikke pa
ikonet med plusset = "Opret begivenhed”, og tilfgje titel, deltagere, dato, tidspunkt, svar
udbedes senest og lokation samt skrive en invitation i besked-feltet og/eller vedhaefte en fil.

Opret begivenhed (%]

Her kan du oprette en begivenhed.
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Redigering af begivenhed

For at redigere en begivenhed skal du starte med at klikke pa den begivenhed, der skal
a&ndres, herefter klikker du pa ikonet med plusset.

e € Tilbage e
& Kvalitetsmode d. 22 okto-
. ber 2026
® .
5 22, 0ct 2026
16.00 - 19.00

Sted

Her har du mulighed for at redigere titel, deltagere, dato, tidspunkt og lokation samt redigere
teksten i invitation i besked-feltet og/eller vedhaefte en ny fil. Nar du klikker pa "Opdater
begivenhed” far alle der star under "Veelg modtagere” besked om, at der er nyt i platformen.
Hvis du fjerner modtagere, vil disse fa annulleret deres begivenhed/blive fjernet fra
begivenheden.

Rediger begivenhed (<]

Her kan du redigere en begivenhed.

[ Kvalitetsmade d. 22 oktober 2026 ]

Verlg mottager

Dato

[ 2.10.2026 ]

= [ 1

Svar udbedes senest

[ 12.10.2026 ]
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Reminder m.m.

Platformen udsender automatisk en reminder til de medlemmer, der endnu ikke har svaret
pa begivenheden 2 dage for den faktiske deadline = Svar udbedes senest. Nar deadline for
svar er overskredet, kan medlemmerne ikke laengere svare pa begivenheden.

Feelles for beskeder og kalender:

Er der medlemmer, der opretter sig i platformen efter en begivenhed eller en besked er
oprettet, kan de IKKE se begivenheden/beskeden. | de tilfeelde skal du selv tilfgje de nye
medlemmer til begivenheden eller beskeden ved at abne begivenheden/beskeden og
redigere pa ikonet med plusset. Eksemplet nedenfor er redigering af en begivenhed.

Rediger begivenhed (<]

Her kan du redigere en begivenhed.

Svar udbedes senest

12.10.2026

Nu kan du under "Valg modtager” tilfgje nye medlemmer = de medlemmer der ikke har et

o

flueben ud for sig. Klik pa boksen, sa der kommer et flueben og klik pa "Bekraeft”, herefter er
de nye medlemmer ogsa tilfgjet, og de kan afvige svar om hvorvidt de kan deltage.
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Vaelg modtager fra listen nedenfor.
Opret nyt mediem

Ekm
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Hvis du fjerner modtagere, vil disse fa annulleret deres begivenhed/blive fjernet fra
begivenheden.

De dokumenter m.m. du vedhaefter begivenheder/beskeder, er kun tilgaengelige for de
medlemmer, der fremgar som modtagere.
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Filer:

Her kan du se de filer, som tilhgrer dit kvalitetsnetveerk. EKM har oprettet en raekke tags bl.a.
"Alle”, "Materiale til mgder”, dem kan du bruge til at sortere filerne i de relevante
grupperinger. Skriv til ekm@fysio.dk hvis du gnsker andre/flere tags.

Hvis du vil uploade en ny fil, skal du klikke pa ikonet med plusset. Filen vil derefter vaere synlig
for alle i dit netveerk.

v

R8N,

Hjemmeside

Filer — @

Her kan du fa et overblik over dine filer

@ Materiale til moder ~ Modereferater ~ Andet

Dine filer og mapper
2025

afiler

2026

= 6filer

Enhed for Kvalitet og Modernisering (EKM) udspringer af overenskomsten
2024-2026 mellem RLTN og Danske Fysioterapeuter.

W

— KiliTers
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Her vaelger du, om filen skal deles i en mappe, hvilket tag det skal have og vedhaefte filen.

®

Vizlg e TApREValgi it)
Veelg farst mappen, og upload derefter filerne

Varlg tags.

Andet
Materiale til meder
Medereferater

vaelg filer

OBS: Filsterrelsen ma ikke overskride Smb.

— G

EKM anbefaler, at du opretter mapper med sigende navngivning for indholdet eller fx en
mappe pr. mgde med alle filer i. P4 den made bevarer du overblikket over, hvilke filer der
hegrer til hvilke emner/megder o.l.

Du kan altid redigere en fil ved at klikke pa de tre prikker ud for filen. Her far du mulighed for
at uploade ny version, se versionshistorik, omdgbe filen, flytte filen til en mappe eller slette
filen.

v
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itet og Mode M) udspringer af overenskomsten
mellem RLTN og Dal ioterapeuter.
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Medlemmer:

Her kan du se de medlemmer af dit kvalitetsnetvaerk, der har oprettet sig pa platformen via
Formular - ekm.dk.

Det er meget vigtigt, at alle medlemmer opretter sig, da platformen er jeres fzlles
kommunikationsmulighed. Det er ogsa vigtigt, da det stort set er din eneste mulighed for at
vide, hvilke fysioterapeuter der tilhgrer dit netveerk.

Til hvert kvalitetsnetveerksmgde skal der jf. overenskomsten fgres protokol (liste) over
deltagerne pa mederne, og denne skal sendes til EKM.

Listen finder du ved at printe medlemslisten under "Medlemmer”. Nar du veelger “Ctrl + p”
udskrives en liste med medlemmer (der har oprettet sig) af dit kvalitetsnetvaerk. Dette print
kan du laegge frem til medlemmerne til underskrift pa medet.

Hjemmeside

Medlemmer

fer kan du fa et overblik over medlemmer
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Du er som koordinator i samarbejde med EKM ansvarlig for at medlemslisten er sa opdateret
som muligt; sa nye medlemmer oprettes og afgdede medlemmer slettes. Alle med
ydernummer skal deltage i kvalitetsnetveerket, ogsa de der deler et ydernummer.

e Nye indlejere skal veere i samme kvalitetsnetvaerk, som kolleger pa samme klinik

¢ Nye klinkejere der kgber en eksisterende klinik, skal vaere i samme kvalitetsnetvaerk
som saelger

¢ Nye klinikejere der opstarter helt ny klinik, skal kontakte EKM

De deltagere, der eventuelt ikke star pa listen, skriver sig pa listen med navn, klinik og
eventuelt ydernummer saledes, at arbejdet med listen bliver sa let som muligt for dig og
sdledes, at den liste du efterfelgende sender til EKM, giver et fyldestgerende billede af alle
deltagere pa medet. Efterfalgende skal de selv oprette sig pa platformen via Formular -
ekm.dk.
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Du har ogsa mulighed for at redigere, slette og oprette medlemmer. Du opretter et nyt
medlem ved at klikke pa ikonet med plusset under "Medlemmer”.

v

e, Hjsmmaeside
Medlemmer — -~

& e

e —— Medlemmer i alt: 32

nnnn

Medlem v ]

Valg networks

Byen A H
Byen B
Byen C

- T
Du redigerer eller sletter et medlem ved ferst at klikke ind pa medlemmets navn og derefter
klikke pa ikonet med plusset.
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Min profil:

Her kan du se din profil og kontaktinformation, hvis du @nsker at redigere i dine oplysninger,
skal du klikke pa profil-ikonet ved pilen. Det er ogsa her du kan slette din profil, hvis du ikke
skal deltage i kvalitetsnetvaerk mere.

v
.. Hjemmeside
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]
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Sara
Seskeder
Kontaktinfo
S [
Kolemder
B
=
fo) {1 Jeg @nsker at modtage nyhedsbrev fra Enhed for Kvalitet og
s Modernisering (EKM)

Vi udsender nyhedsbreve en gang i kvartalet

Her kan du redigere og opdatere din profil eller slette den helt.

Rediger profil (<)

Her kan du ndre din profil
o

e |

Telefaraummer

[
— |
=

mail agkesser
g

o g Kliikken

Hvis du har spergsmal eller oplever problemer med platformen, er du velkommen til at skrive

til os pa ekm@fysio.dk
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